Procédure d’utilisation du
portail d’inscription en ligne

Dans ce document, vous trouverez les différentes étapes afin de choisir et de vous
inscrire a un cours aquatique du Cégep de Shawinigan.

Magasinez
Sélection du cours

Tout d’abord, sélectionner un cours dans le menu de gauche. Par exemple,
vous pourriez choisir « Aquaforme » qui se retrouve dans la catégorie « Aquatique adulte ».
Vous aurez alors acces a la liste des cours présentement disponibles a notre centre sportif.

Sélection du groupe désiré
Lorsque vous voyez la liste des cours offerts a notre centre sportif, vous pourrez

voir rapidement :
- Le titre du cours
- Le numéro du groupe

- La date et heure du groupe

- Le colt du cours

En appuyant sur le numéro du groupe, vous pourrez obtenir plus de détails.
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QUTILS DE GESTION BUREAUTIQUE

GENIE MECANIQUE ET DESSIN
TECHNIQUE

TI
FORMATIONS EXPRESS

Abonnement 3 la salle
d'entrainement SEULEMENT

Adulte
Etudiant

Abonnements COMBO - SALLE
ET PISCINE

Etudiant

Pour visualiser lif§ormation sur une activité, appuyez sur son numéro
Il vous sera alors Pyssible d'ajouter ceffe activité a volre panier.

10 mois
No activité Horaire
E==
11048 Activité confirmée

29 aoli 2022 au 30 jun 2023

5 mois

No activité Horaire
E==

11049 Activité confirmée
28 aoli 2022 au 31 jan 2023



Détail d’'un groupe

La page de détail d’'un groupe vous permet de voir une description détaillée du cours.

Vous pourrez consulter les objectifs visés, a qui s’adresse le cours et la durée s'il y a lieu.
Sous l'image représentant le cours, il est possible de voir s’il reste de la place ou non dans le
groupe.
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10 mois

Activité confirmeée

Du 28 a0l 2022 au 30 jun 2023
Codt 200.00% Activite # 11043

Places disponibles OUI

Désolé, la description de cette activité n'est pas disponible en ligne. Pour plus de
renseignements, veuillez communiguer avec le Cégep de Shawinigan

+ Ajouter au panier Description des coiits o

IMPORTANT : LE RECU D'ACHAT NE DONNE PAS ACCES A LA SALLE
D'ENTRAIMEMENT CU A LA PISCINE. Vous devez vous présenter au local 884 avec
1‘ votre recu ainsi gu'une pigce d'identité afin d'obtenir votre carte de membre.

d'activités

Ajouter au panier
Si le cours correspond a vos besoins, il suffit d’appuyer sur le bouton « Ajouter au panier ».

L’activité sera dans votre panier et vous pourrez continuer votre magasinage ou confirmer votre
inscription par la suite.



|dentification sur le portail d'inscription

Connexion au systéme

Lors de I'ajout au panier, le systtme demande une identification. Vous aurez alors 2 choix
disponibles :

- Identification a I'aide d’'un compte existant

- Création d’'un nouveau compte en appuyant sur Premiére utilisation.

~ .
" 5= v ‘ X
Accueil Panier Confirmer Fiche Commentaires Quitter
d'activités I'inscription membre(s)

Connexion au systeme

Pour poursuivre, vous devez vous connecter au systéme avec L'Yre adresse de courrigl

et votre mot de passe.

Sivous n'avez jamais utilise le systéme, appuyez sur Premiére utilisation.

Adresse de courriel = |

Motdepasse [ W

Vous avez oublié votre mot de passe?

Création d’un nouveau compte
Lors de la création d’un nouveau compte, vous devrez spécifier des informations
personnelles afin de vous identifier.

Votre courriel sera votre identifiant pour les prochaines utilisations du site web. Vous
pourrez vous-méme choisir un mot de passe.

Veuillez noter qu’il est possible de créer un compte a votre nom afin d’inscrire des
membres de votre famille. Par exemple, vous pourriez créer un compte a votre nom et
décider d’inscrire vos 3 enfants en une seule transaction.



Inscriptions des participants

Inscrire un participant de votre famille
Lors de I'ajout au panier, une page s’affiche pour demander qui sera la personne qui va suivre le

cours.
Si le cours s’adresse au titulaire du compte, il faudra appuyer sur le bouton « Continuer ».
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Accueil Panier Confirmer Fiche Commentaires Quitter
d'activités I'inscription membre(s)

Ajout d'une activité au panier

Titre 10 mois

Si vous étes la personne qui participera a cette activité, appuyez sur Continuer.

Si cette activité s'adresse 4 un autre membre de votre famille, appuyez sur Ajouter une

personne & la famille.
+ Ajouter une personne a la famille
_

Si le cours s’adresse a une autre personne, il faudra appuyer sur le bouton « Ajouter une
personne a la famille » au centre.



Vous pourrez remplir les informations demandées par le portail d’inscription en ligne.
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Ajout d'un membre a la famille

Veuillez saisir les informations suivantes sur le membre de votre famille que vous désirez
ajouter.

Prénom | |

Nom de famille | |

Date de naissance | v| | w

Jour Meis Annge

Sexe

Lien avec le détenteur
de annaisse79@gmail.com:

Conjoint{z) »

+/ Ajouter ce membre

A l'avenir, lors de I'ajout d’'un cours au panier, des cases a cocher vont apparaitre avec la
liste des personnes que vous aurez ajoutées comme faisant partie de votre famille.

Confirmer l'inscription et passer a la caisse

Vous pouvez ajouter plusieurs cours et inscrire plusieurs membres a ces cours.
Lorsque vous avez terminé votre choix, vous devez appuyer sur le bouton « Confirmer
I'inscription et passer a la caisse » qui se trouve dans le détail d’'un groupe ou le bouton
« Confirmer votre inscription » dans le menu du site web.

Confirmer les inscriptions

Révision du panier

La premiére étape afin de confirmer votre inscription est de réviser votre panier. Le systeme
affiche les groupes qui sont dans le panier, I'horaire et le membre qui va suivre la formation.



Confirmation de l'inscription

Veuillez compléter et/ou confirmer les informations suivantes

Prénom
Nom de famille

Date de naissance

Sexe
Teléphone lm' { _[] Iﬁ - l j poste \:| U Interurbain
Téléphone |Bureau +| (| b |- |poste[ | Ointerurbain
Téléphane| Cellulaire V| {| []| | | |pc|ste \:l [J Interurbain
Basculer en saisie manuelle
Pays Canada W

Caode postal inconnu?
Recherchez-le via Postes Canada.

Muméro civique |:| Appartement |:|

Rue

Ville

Province

De quelle fagon avez-vous entendu parler du | Publicité au CEGEP v |
service?

Je désire recevoir la programmation ou des offres par courriel de la part du

Cégep de Shawinigan

Pour cormiger une des informations qui n'est pas modifiable & 'écran, veuiller communiguer avec le Cégep de Shawinigan

durant kes heures douverture.

=



Compléter les informations sur les membres

Lors de la création d’'un compte ou lors de 'ajout d’'un participant a la famille, le systéme
demande un minimum d’informations. Lors de la confirmation des inscriptions, le systéme
demande les coordonnées téléphoniques de chacun des membres de votre famille. Vous
pouvez entrer seulement un numéro de téléphone (le numéro de téléphone cellulaire est
facultatif).

Paiement, frais et relevé d’inscription

Paiement par carte de crédit

Le portail d’inscription Mia permet d’effectuer un paiement par carte de crédit (VISA et
Mastercard). En effectuant le paiement avec votre carte de crédit, votre inscription sera
automatiquement confirmée.

Confirmation de l'inscription

Les activités choisies vous ont été réservées pour une période de 5 minutes. Vous devez
maintenant vérifier si la facture ci-dessous est conforme et appuyer sur Continuer afin de
passer au formulaire de paiemeant.

Description Avant taxes TPS ™G Total

1.10 mois 173955 6705 17.355 20000 %

Groupe 11043
29 aod 2022 au 30 jun 2023

Total facturé 173955 8705 17.355 200,00 %
Montant & payer 200.00%

Montant total a payer 200.00 $

Rm.r

Paiement en ligne
Si vous avez choisi le paiement par carte de crédit, vous devrez spécifier les données

nécessaires afin de compléter votre paiement.

Relevé d’inscription WEB

A la toute fin du processus, un relevé d'inscription va apparaitre. |l s’agit de la confirmation de
votre inscription. Ce relevé sera envoyé par courriel a la personne titulaire du compte.

Nous vous suggérons de conserver ce relevé comme preuve d’inscription.



